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Versiebeheer 
Auteur Datum Versie 
Matthijs Boon 21-03-2025 0.1 
Matthijs Boon 26-03-2025 0.2 
Matthijs Boon 28-03-2025 0.3 
Matthijs Boon 02-07-2025 0.4 toevoeging Office 365 
Matthijs Boon 09-07-2025 1.0 ExsionTime 3.0 finaal 
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Installatiehandleiding ExsionTime 3 

Minimale eisen 

 Entra omgeving (office 365) of SMTP Server (SMTP) 

 Een server waar ExsionTime geïnstalleerd kan worden (om rapportages 
buiten werkuren te laten draaien) 

 Office 2016 of hoger, incl. gedeelde onderdelen (32 or 64 bit). 

 Exsion geïnstalleerd. 

 DotNet Runtime 4.8 

 Administrator rechten op server (tijdens installatie). 

 Entra admin aanwezig/beschikbaar goedkeuring app registratie 

 Toegang tot de Windows Taakplanner. 

 Een account om de taken in de Taakplanner uit te voeren. Dit account 
dient Local Administrator te zijn, een actieve Exsion Licentie te hebben en 
het recht om aan te loggen als batch job. 
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Het downloaden van ExsionTime 

Om ExsionTime te downloaden ga dan naar de volgende pagina: 

https://docs.exsion.nl/exsiontime/ 

 

Klik op ExsionTime rechts bovenin van je scherm en download de installer. 

Installatie ExsionTime 

Let op: voor de volgende stappen heb je administrator rechten op locatie 
van installatie nodig. 

Ga vervolgens naar je downloads en dubbelklik de .exe installer ExsionTime. 
Selecteer de taal die je wilt gebruiken voor het installeren en druk op OK. 
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Klik op Volgende. 
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Selecteer hier de map waar je ExsionTime wilt installeren. Klik op volgende als 
je de juiste map hebt geselecteerd. 
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Als laatste stap klik op installeren als je zeker bent van de locatie waar het op 
ingesteld staat. 
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ExsionTime is nu geïnstalleerd.  
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Activatie mailing 

Ga naar de folder in je verkenner waar je ExsionTime bij de vorige stap hebt 
geïnstalleerd. Hier staat een file genaamd ExsionTime, open dit bestand. 

 

Je krijgt dan het volgende scherm te zien; we hebben hier 2 smaken in mailing 
verkeer. 

1. SMTP 
2. Office 365 

Tussen deze smaken kunnen we kiezen door op methode te switchen tussen 
SMTP of Office 365. 
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SMTP-Server 

 

Server Naam: Vul hier je SMTP-server in. 

Poort nummer: Vul hier het poort in dat je SMTP gebruikt. 

SSL/TLS: Vink deze altijd aan. 

Standaard aanmelding: Vink deze aan als de SMTP-login hetzelfde is als 
gebruiker Excel. 

Gebruikersnaam: Vul hier de gebruikersnaam die de rapporten gaat verversen. 
(Let op, heeft dus Excel + Exsion licentie nodig) 

Wachtwoord: Vul hier het wachtwoord van de gebruiker hierboven in. 

Domein: Vul hier eventueel het domein in van desbetreffende gebruiker (kan in 
meeste gevallen leeg blijven) 

Mail Aan: Vul hier een emailadres in waar je de testmail heen wilt sturen. Dit is 
eenmalig. 
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Van: Vul hier een emailadres in waar de testmail vandaan moet komen. 

 

Test mail en configuratie 

Op moment dat alle bovenstaande data goed is ingevuld klik dan op 
Controleren, mocht dit mailtje netjes zijn aangekomen bij de hierboven 
genoemde Mail Aan is de configuratie van de SMTP-server goed gelukt en kan 
er nu gebruik gemaakt worden van ExsionTime. 

 

Office365 

 

Mail Aan: Vul hier een emailadres in waar je de testmail heen wilt sturen. Dit is 
eenmalig. 

Van: Vul hier het emailadres in waar de testmail vandaan moet komen.  
Let op, op dit is ook het account wat tijdens het gebruik van ExsionTime 
toegang moet hebben tot het mailadres waarmee gemaild zal worden. 
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Op moment dat je op controleren drukt met office365 zal je eenmalig moeten 
inloggen met het account waar je vandaan mails zal versturen, dus wat 
ingevuld is bij Van: Je krijgt dan het volgende scherm: 
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Vul hier het van: mailadres in en klik next, geef je wachtwoord in en je krijgt de 
stap waar de entra admin voor nodig is: 

 

Je kan hier op 2 manieren mee om gaan. 

1. Je kan hier in het tekstveld je verzoek insturen en deze zal aankomen bij 
iemand van het beheer in entra van office. Deze kan afgewezen of 
goedgekeurd worden door de admin vanuit de entra beheer. 

2. Als de admin nu beschikbaar en erbij is kan je op ‘sign in with another 
account’ invullen. Log hier in met het entra admin account en het zal 
gelijk goedgekeurd worden zonder stap 1. 
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Installatie afgerond 

Dit zijn de stappen die nodig zijn om ExsionTime geïnstalleerd te krijgen. Voor 
eventueel inhoudelijk gebruik verwijs ik je graag naar de gebruikershandleiding 
van ExsionTime. Mocht je dit document niet hebben kan je deze ook vinden op: 

https://docs.exsion.nl/exsiontime/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


